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АДМИНИСТРАЦИЯ

САРСИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.02.2014                                                                                                                 № 18
	О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением администрации Сарсинского городского поселения  Октябрьского муниципального района Пермского края от 04.02.2013 № 6


Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района от 06 августа 2012 г. № 89 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края и муниципальным учреждением, в котором размещается муниципальное задание, подлежащих включению в Реестр муниципальных услуг»,

Администрация городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить прилагаемые изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением администрации Сарсинского городского поселения  Октябрьского муниципального района Пермского края от 04.02.2013 № 6 (прилагается).

2.
Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования и подлежит размещению на официальном сайте Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района http:// oktyabrskiy.permarea.ru/sarsinskoe.

3.
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава городского поселения-

глава администрации Сарсинского

городского поселения                                                                                 О.М. Конев

	УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района от 10.02.2014 № 18


Изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением администрации Сарсинского городского поселения  Октябрьского муниципального района Пермского края от 04.02.2013 № 6
1. Раздел 1. изложить в следующей редакции:  «1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Муниципальная услуга предоставляется малоимущим гражданам, а также иным категориям граждан, имеющим право на получение жилого помещения по договорам социального найма (далее - заявители) в соответствии с  федеральным и краевым законодательством.
Получателями муниципальной услуги являются граждане, постоянно проживающие на территории Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края, признанные нуждающимися в жилом помещении по основаниям, установленным законом. Заявителем признается гражданин, обратившийся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, от своего имени или от имени членов своей семьи и осуществляющий в этом случае представительство членов своей семьи в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
Нуждающимися в жилом помещении по договору социального найма признаются граждане: 

1) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

2) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

3) проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

4) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
1.3. Если гражданин имеет право состоять на указанном учете по нескольким основаниям (как малоимущий гражданин и как относящийся к определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Пермского края категории), по своему выбору такой гражданин может быть принят на учет по одному из этих оснований или по всем основаниям.
1.4. Граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, приведшие к ухудшению жилищных условий, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.

1.5. Общая площадь предоставляемого жилого помещения в случаях, указанных в пункте 1.4. настоящего Регламента, уменьшается на размер площади, рассчитываемой как разница между занимаемой гражданином и членами его семьи площадью жилого помещения и площадью жилого помещения, имевшегося в их собственности до совершения намеренных действий, приведших к ухудшению жилищных условий, и площадью жилого помещения, занимаемой ими и находящейся в их собственности на дату принятия решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма.

1.6. К действиям, в результате которых граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, осуществляемым ими с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, относятся:

1) изменение порядка пользования жилыми помещениями путем совершения сделок;

2) обмен жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, в результате которого произошло ухудшение жилищных условий;

3) невыполнение условий договоров социального найма о пользовании жилыми помещениями, повлекшее выселение граждан в судебном порядке в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 83 Жилищного кодекса Российской Федерации;

4) вселение в жилое помещение иных лиц, не являющихся членами семьи нанимателя, собственника жилого помещения, в результате чего размер общей площади жилого помещения, приходящегося на одного человека, становится менее учетной нормы;

5) выдел доли в натуре участниками долевой собственности на жилое помещение;

6) отчуждение имеющегося в собственности граждан и членов их семей жилого помещения или доли участника долевой собственности на жилое помещение;

7) расторжение договора социального найма (найма) по инициативе нанимателей, добровольный отказ от права пользования жилым помещением по договору социального найма;

8) намеренная порча, уничтожение жилого помещения, в результате чего оно может быть признано непригодным для проживания граждан;

9) перевод пригодного для проживания жилого помещения (части жилого помещения) в нежилое;

10) приобретение жилого помещения, признанного на момент совершения сделки в установленном порядке непригодным для постоянного проживания граждан, за исключением заключения договоров безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан и наследования имущества.

1.7. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

- непосредственно в администрации Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района (далее – администрация) по адресу: ул. Советская, д.39, пос. Сарс, Октябрьский район, Пермский край (кабинет заместителя главы администрации). График (режим) работы администрации: с 08.00 час. до 17.00 час., выходные дни: суббота и воскресенье, праздничные дни, обеденный перерыв с 12.00 час. до 13.00 час.;

- в филиале «Октябрьского» КГАУ «Пермский краевой МФЦ ПГМУ» по адресу п. Октябрьский, ул. Ленина, д.46. График предоставления услуг: вторник-суббота с 09.00 час. До 18.00 час., четверг с 11.00 час. до 20.00 час.
- с использованием средств телефонной связи по номеру (834266) 3-17-80;

- на информационных стендах администрации;

- посредством размещения в сети Интернет на сайте Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края: http://oktyabrskiy.permarea.ru/sarsinskoe;

- посредством направления сообщения по электронной почте - admsars@mail.ru 

1.8. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах или на официальном сайте Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края.

На информационных стендах и на официальном сайте размещается следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги;

- сведения о месте нахождения, контактные телефоны, адрес электронной почты администрации;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта должен быть не менее 16-го), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

1.9. Для получения консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в администрацию: в устной или письменной форме лично, или через своего представителя, а также путем направления письменного обращения по почте.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Информирование заявителей осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится:

- в устной форме;

- в письменной форме.

Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей:

- лично;

- по телефону.

Индивидуальное устное информирование осуществляет заместитель главы администрации.

Заместитель главы администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Заместитель главы администрации и (или) руководитель КГАУ «Многофункциональный  центр по предоставлению  государственных и муниципальных услуг», осуществляющий информирование по телефону или на личном приеме, должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, заместитель главы администрации и (или) руководитель КГАУ «Многофункциональный  центр по предоставлению  государственных и муниципальных услуг», осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться в администрацию и (или) в КГАУ «Многофункциональный  центр по предоставлению  государственных и муниципальных услуг» в письменном виде, либо назначить другое удобное для него время.

Заместитель главы администрации и (или) руководитель КГАУ «Многофункциональный  центр по предоставлению  государственных и муниципальных услуг» не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на решение заявителя.

Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заявителя в администрацию осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением.

Ответ может направляться в письменном виде, в зависимости от способа обращения заявителя или по его желанию.

При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения (заявления)».

2. Раздел 2. изложить в следующей редакции: «2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - Администрация Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края.
Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются заместитель главы администрации, жилищно-бытовая комиссия при администрации Сарсинского городского поселения.
2. 3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1)_ постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и направление уведомления о постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

2) отказ в постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещения и направлении уведомления об отказе в постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: решение о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет принимается по результатам рассмотрения заявления и иных представленных документов или полученных по межведомственным запросам документов, не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. В случае представления гражданином заявления о принятии на учет через многофункциональный центр, срок принятия решения о постановке на учет или об отказе в постановке на учет исчисляется со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в администрацию.
Решение (уведомление) о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет направляется заявителю, в течение трех рабочих дней со дня принятия такого решения

2.5. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации; 

2) Жилищным кодексом Российской Федерации; 
3) Федеральным законом от 12 .01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;

4) Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

6) Указом Президента РФ от 07.05.2008 № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов»;

7) Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 
8) Решением Думы Сарсинского городского поселения Октябрьского района Пермского края от 03.04.2006 № 59 «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для постановки на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма заявитель подает заявление о постановке на учет по месту своего жительства.

В заявлении указывается согласие гражданина на проверку поданных сведений и жилищных условий. Заявление подписывается всеми проживающими совместно с заявителем дееспособными членами семьи.

Постановка на учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений, поданных их законными представителями.

К заявлению прилагаются:

- паспорт или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и лиц, указанных в качестве членов его семьи (свидетельство о рождении, решения суда и т.д.);

- документы, подтверждающие состав семьи (справка о составе семьи с указанием фамилии, имени, отчества, степени родства, возраста);
- решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим и (или) документы, подтверждающие принадлежность заявителя к определенной Федеральным законом и законом Пермского края категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений, предоставляемых по договору социального найма;

- документы, подтверждающие право быть признанными нуждающимися в жилом помещении, а именно:

а) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и лицами, указанными в качестве членов его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения, судебное решение о вселении и т.п.);

б) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в) заверенная организацией технической инвентаризации выписка из технического паспорта с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией жилых помещений, занимаемых заявителем и (или) членами его семьи;

г) документы, подтверждающие несоответствие занимаемого жилого помещения установленным требованиям;

д) документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма.

К документам и сведениям, необходимым для постановки граждан на учет, запрашиваемым по межведомственным запросам относятся выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащие общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества и о переходе прав на объекты недвижимого имущества.

Заявитель вправе предоставить документы, необходимые для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в полном объеме по собственной инициативе.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в постановке на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договорам социального найма, допускается в случаях, если:

1) не представлены предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Регламента документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

3) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

4) не истек предусмотренный пунктом 1.4. настоящего Регламента срок.

2.9. Предоставление муниципальной услуги заявителям осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение 15 минут.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
1. Здание, в котором расположена администрация, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края.

2. Прилегающая к зданию территория оборудуется парковочными местами исходя из фактической возможности для их размещения.

3. Помещения, выделенные для предоставления услуги, должны соответствовать санитарным нормам и правилам.
4. Места, предназначенные для информирования и ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) заместителя главы администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

5. Места для заполнения заявлений, ожидания и проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

6. Кабинет, предназначенный для приема заявителей, оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

7. Рабочее место заместителя главы администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехникой, позволяющим организовать исполнение услуги в полном объеме.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

а) показателями доступности услуги являются:

- наличие различных способов получения информации о правилах предоставления услуги;

- короткое время ожидания услуги;

- удобное территориальное расположение местной администрации поселения;
б) показателями качества услуги являются:

- профессиональная подготовка специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- соблюдение сроков предоставления услуги.

2.14. Иные требования к предъявлению муниципальной услуги:

- доступность информации с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы местной администрации поселения;

- возможность заполнения заявителем запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги».

3. Раздел 3. изложить в следующей редакции: «3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 2 к Регламенту).

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием от заявителя заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении на условиях социального найма

2) регистрация заявления в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении с приложением необходимых документов;
3) рассмотрение заявления заявителя о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении на заседании жилищно-бытовой комиссии;

4) принятие решения о постановке на учет или об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
5) включение в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилом помещении и оформление учетного дела на гражданина, поставленного на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

6) перерегистрация граждан, поставленных на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

3.2.1. Прием заявления от заявителя о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого на условиях социального найма.
Ответственный за исполнение административной процедуры является заместитель главы администрации.

Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем в установленном порядке заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Регламента. (Приложение № 1 к Регламенту). Документы представляются в копиях, с одновременным представлением оригинала. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются заместителем главы администрации. Срок предоставления административной процедуры составляет не более 30 минут.

В случае, направления заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и прилагаемых к нему документов почтовым отправлением, подпись (подписи) на заявлении и прилагаемые к нему документы должны быть нотариально засвидетельствованы.
3.2.2. Регистрация заявления в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении с приложением необходимых документов.

Основанием для начала административной процедуры является прием от заявителя заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Регламента.

Ответственным за исполнение административной процедуры является заместитель главы администрации.

Заявление заявителя регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении.

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты приема документов, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. 

Срок предоставления административной процедуры составляет не более 30 минут.

3.2.3. Рассмотрение заявления заявителя о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении на заседании жилищно-бытовой комиссии.

Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение жилищно-бытовой комиссией заявления заявителя о постановке на учет и прилагаемых к нему документов. 

Жилищно-бытовая комиссия рассматривает заявление не позднее тридцати рабочих дней со дня представления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

3.2.4. Принятие решения о постановке на учет или об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Началом исполнения административной процедуры является рассмотрение заявления заявителя о постановке на учет и прилагаемых документов.

Решение о постановке на учет или об отказе в постановке на учет принимается жилищно-бытовой комиссией по результатам рассмотрения заявления о постановке на учет и иных представленных или полученных по межведомственным запросам документов, необходимых для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, не позднее тридцати рабочих дней со дня представления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в данный орган.

Заместитель главы администрации, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о постановке на учет выдает или направляет гражданину, подавшему заявление о постановке на учет, подтверждающий принятие такого решения. 
Заместитель главы администрации, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения выдает или направляет заявителю, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет уведомление о принятии на учет. 

Отказ в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, допускается в случаях, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Регламента.

Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.8. настоящего Регламента.

Решение об отказе в принятии на учет выдается или направляется заявителю, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке.

Заявители считаются принятыми на учет со дня принятия соответствующего решения жилищно-бытовой комиссией.

При рассмотрении заявлений, поданных несколькими заявителями  одновременно (в один день), их очередность определяется по времени подачи заявления с полным пакетом необходимых документов.

Заявители, имеющие право на внеочередное предоставление жилых помещений по договорам социального найма, включаются в отдельные списки.

3.2.5. Включение в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилом помещении и оформление учетного дела на гражданина, поставленного на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Ответственный за исполнение административной процедуры является заместитель главы администрации.

Началом исполнения административной процедуры является принятие решения о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Поставленные на учет граждане включаются в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилом помещении (далее - Книга учета), которая ведется в администрации Сарсинского городского поселения.

В Книге учета не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются заместителем главы администрации, на которого возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в жилом помещении.

На каждого гражданина, поставленного на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, заместитель главы администрации заводит учетное дело, в котором содержатся все документы, послужившие основанием для постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета.

Заместитель главы администрации и (или) руководитель КГАУ «Многофункциональный  центр по предоставлению  государственных и муниципальных услуг» обеспечивает надлежащее хранение книг учета, в том числе списков очередников и учетных дел граждан, стоящих на учете как нуждающиеся в жилом помещении.

Книги учета, списки граждан, нуждающихся в жилом помещении, и их учетные дела хранятся десять лет после предоставления жилого помещения.

Формы документов, необходимых для ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, разрабатываются и утверждаются исполнительным органом государственной власти Пермского края в сфере жилищно-коммунального хозяйства.

Заместитель главы администрации и (или) руководитель КГАУ «Многофункциональный  центр по предоставлению  государственных и муниципальных услуг» (ежеквартально или по мере необходимости), направляет уполномоченным органам, определенным Правительством Пермского края, сведения о постановке на учет граждан, имеющих право на получение жилых помещений государственного жилищного фонда Пермского края, предоставляемых по договору социального найма в соответствии с законами Пермского края.

3.2.6. Перерегистрация граждан, поставленных на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Ответственными за исполнение административной процедуры является жилищно-бытовая комиссия при администрации Сарсинского городского поселения (далее жилищно-бытовая комиссия).

Началом исполнения административной процедуры является наступление очереди граждан на получение жилых помещений, а также наступление срока, в течение которого лежит обязанность по перерегистрации поставленных на учет граждан.

Жилищно-бытовая комиссия обязана производить перерегистрацию поставленных на учет граждан не реже чем 1 раз в два года для подтверждения обоснованности нахождения на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а также при наступлении очереди граждан на получение жилых помещений.

Перерегистрация осуществляется в следующем порядке:

при отсутствии изменений за истекший период в документах, послуживших основанием для постановки на учет, граждане дают расписку, подтверждающую неизменность ранее представленных ими сведений;

при наличии за истекший период изменений в документах, послуживших основанием для постановки на учет, граждане уведомляют жилищно-бытовую комиссию, о таких изменениях.

Жилищно-бытовая комиссия проводит проверку обоснованности отнесения граждан к нуждающимся в жилых помещениях.

При выявлении оснований для снятия с учета граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

Право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях сохраняется за гражданами до получения ими жилых помещений или до выявления оснований для снятия с учета.

Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в случаях:

подачи ими по месту учета заявления о снятии с учета;

утраты ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;

выезда на место жительства в другое муниципальное образование;

получения ими в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;

предоставления им в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома, за исключением граждан, имеющих трех и более детей;

выявления в представленных ими документах в жилищно-бытовую комиссию, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием постановке на учет, а также неправомерных действий должностных лиц органа, осуществляющего принятие на учет, при решении вопроса о постановке на учет.

Решение о снятии с учета гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении должно содержать основания снятия с учета, предусмотренные настоящим Регламентом.

Решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях выдаются или направляются гражданам, в отношении которых приняты такие решения, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия таких решений и могут быть обжалованы указанными гражданами в судебном порядке.

Если после снятия с учета по основаниям, предусмотренным настоящим Регламентом, у гражданина вновь возникло право принятия на учет в качестве нуждающегося в получении жилого помещения, то принятие на учет производится по общим основаниям.

В случае смерти гражданина, состоящего на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, или выезда его на другое место жительства на учет вместо него может быть принят один из членов его семьи при наличии оснований, предусмотренных пунктом 1.2. настоящего Регламента».

