









АДМИНИСТРАЦИЯ
САРСИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


00.00.00                                                                                     № 00


Об  утверждении  административного
регламента              предоставления
[bookmark: _GoBack]муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодным для проживания»


Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района от 06 августа 2012 г. № 89 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края и муниципальным учреждением, в котором размещается муниципальное задание, подлежащих включению в Реестр муниципальных услуг» Администрация городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.	Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений    муниципального жилищного фонда непригодным для проживания», (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации Сарсинского городского поселения от15.11.2013 г. № 198 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодным для проживания».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования и подлежит размещению на официальном сайте Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Ошибка! Недопустимый объект гиперссылки. oktyabrskiy.permarea.ru/sarsinskoe.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.




Глава городского поселения -	
глава администрации Сарсинского	
городского поселения	                О.М. Конев









УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района от 00.00.00 № 00


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодным для проживания»


1. Общие положения

1.1.	Административный регламент предоставления муниципальной   услуги «Признание в установленном порядке жилых помещении муниципального жилищного фонда непригодным для проживания» (далее - административный регламент) определяет последовательность и сроки административных действии и административных процедур при признании жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодным для проживания (далее - муниципальная услуга).
1.2.	Заявителем для получения муниципальной услуги является собственник (физическое    или   юридическое лицо) или гражданин    (наниматель), или уполномоченное им лицо (далее - заявитель), имеющий намерение признать жилые помещения пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, расположенных на территории Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края.
1.3.	Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:
-	непосредственно в администрации Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района (далее - администрация) по адресу: ул. Советская, д.39, пос. Саре, Октябрьский район, Пермский край (кабинет заместителя главы администрации). График (режим) работы администрации: с 08.00 час. до 17.00 час., выходные дни: суббота и воскресенье, праздничные дни,
обеденный перерыв с 12.00 час. до 13.00 час;
· с использованием средств телефонной связи по номеру 8(34266) 3-17-80;
· на информационных стендах администрации;
-	посредством размещения в сети Интернет на сайте Сарсинского
городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края: http://oktyabrskiy.permarea.ru/sarsinskoe;
	- посредством направления сообщения по электронной почте admsars@mail.ru
1.4. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах или на официальном сайте Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края.
На информационных стендах и на официальном сайте размещается следующая информация:
· порядок предоставления муниципальной услуги;
· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· сведения о месте нахождения, контактные телефоны, адрес электронной почты администрации;
-	извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию услуги;
-	порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта должен быть не менее 16-го), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.
1.5. Для получения консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в администрацию: в устной или письменной форме лично, или через своего представителя, а также путем направления письменного обращения по почте.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:
· достоверность предоставляемой информации;
· четкость в изложении информации;
· полнота информирования;
· удобство и доступность получения информации;
· оперативность предоставления информации. Информирование заявителей осуществляется в виде:
· индивидуального информирования;
· публичного информирования. Информирование проводится:
· в устной форме;
· в письменной форме.
Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей:
· лично;
· по телефону.
Индивидуальное устное информирование осуществляет заместитель председателя межведомственной комиссии по признанию помещений жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в лице заместителя главы администрации Сарсинского городского поселения (далее по тексту - заместитель председателя комиссии).
Заместитель председателя комиссии, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Заместитель председателя комиссии, должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, заместитель председателя комиссии, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться в администрацию в письменном виде, либо назначить другое удобное для него время.
Заместитель      председателя      комиссии      не      вправе      осуществлять информирование,   выходящее   за   рамки   стандартных   процедур   и   условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на решение заявителя.
	Индивидуальное     информирование     при     поступлении     письменного обращения заявителя в администрацию осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением.
Ответ может направляться в письменном виде, в зависимости от способа обращения заявителя или по его желанию.
При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения (заявления).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодным для проживания».
2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - межведомственная комиссия по признанию помещений жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, созданная на основании постановления Администрация Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края (далее по тексту - межведомственная комиссия).
2.3. 
Ответственное лицо за исполнение муниципальной услуги - межведомственная комиссия.
Результатом предоставления муниципальной услуги являются: акт обследования и заключение межведомственной комиссии о:
признании    жилых    помещений    пригодными    (непригодными)    для проживания, в том числе при наличии признаков разрушения жилого помещения; признании   жилого   дома   (многоквартирного   дома)   аварийным   и подлежащим сносу;
признании   жилого   дома   (многоквартирного   дома)   аварийным   и подлежащим реконструкции.
2.3.	Срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, когда межведомственная комиссия принимает решение о проведении дополнительного обследования. В этом случае срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен до 30 дней.
2.4.	Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются: Гражданский кодекс Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;	Федеральный  закон  от  06  октября  2003   года №   131-ФЗ  «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Постановление Правительства Российской Федерации  от 28 января 2006 года  №   47   «Об  утверждении  Положения  о  признании  помещения  жилым помещением,     жилого     помещения      непригодным     для     проживания     и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
2.5.	Описание документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:
Для проведения оценки жилого помещения заявитель предоставляет председателю межведомственной комиссии следующие документы:
а)	заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
б)	копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
в)	в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;
г)	заключение специализированной организации, проводившей
обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
д)	заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47, предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;
е)	заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.
Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее -единый портал),  регионального  портала государственных и муниципальных услуг  (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).
В случае если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган представляет в межведомственную комиссию свое заключение, после рассмотрения которого межведомственная комиссия предлагает собственнику помещения представить документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
2.6.	Межведомственная комиссия на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает в том числе в электронной форме:
а)	сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;
б)	технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;
в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям.
Заявитель вправе представить в комиссию указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента документы и информацию по своей инициативе.
2.7.	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.8. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае непредставления определенных пунктом 2.5. настоящего административного регламента документов.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги составляет 30 минут.
2.11.	Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 1 рабочего дня с даты его поступления.
2.12.	Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
2.12.1. Здание, в котором расположена администрация, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу: «Администрация Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края».
2.12.2. Прилегающая к зданию территория оборудуется парковочными местами исходя из фактической возможности для их размещения.
2.12.3. Помещения, выделенные для предоставления услуги, должны соответствовать санитарным нормам и правилам.
2.12.4. Места, предназначенные для информирования и ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста,  ответственного за предоставление муниципальной услуги.
2.12.5. Места для заполнения заявлений, ожидания и проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений.
2.12.6. Кабинет, предназначенный для приема заявителей, оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.
2.12.7. Рабочее место, ответственного за исполнение муниципальной услуги оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехникой, позволяющим организовать исполнение услуги в полном объеме.
2.13.	Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
а)	показателями доступности услуги являются:
-	наличие различных способов получения информации о  правилах предоставления услуги;
-	короткое время ожидания услуги;
-	удобное территориальное расположение местной администрации поселения;
б)	показателями качества услуги являются:
-	профессиональная    подготовка,    ответственного    за    предоставление муниципальной услуги;
· высокая культура обслуживания заявителей;
· соблюдение сроков предоставления услуги.
2.14.	Иные требования к предъявлению муниципальной услуги:
· доступность информации с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы местной администрации поселения;
· возможность заполнения заявителем запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1.	Описание административных процедур в рамках оказания муниципальной услуги:
а)	прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги;
б)	обследование жилых помещений, оценка соответствия помещения требованиям,   предъявляемым   к   жилым   помещениям,   при   необходимости дополнительное обследование;
в)	принятие решения межведомственной комиссией и оформление заключения;
г)	направление заявителю акта обследования и заключения.
3.2.	Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги.
3.3. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления (Приложение № 1 к настоящему административному регламенту) на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя (либо направление заявления по почте) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4. Председатель межведомственной комиссии при личном обращении заявителя устанавливает его личность путем проверки документов, удостоверяющих личность (паспорт).
3.5. Председатель межведомственной комиссии проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 2.5. настоящего административного регламента.
3.6.	При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, председатель межведомственной комиссии уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
3.7.	При наличии заявления и полного пакета документов председатель межведомственной комиссии регистрирует заявление.
Одновременно председатель межведомственной комиссии сообщает заявителю:
-	максимальный срок окончания предоставления муниципальной услуги;
-	телефон, фамилию и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии
рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.
3.8.	Оценка соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям.
3.9.	Основанием для начала процедуры оценки соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, является поступление секретарю межведомственной комиссии заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к его компетенции.
3.10.	Секретарь межведомственной комиссии осуществляет проверку представленных документов:
а)	на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.5. настоящего административного регламента;
б)	на наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
Максимальный срок проверки одного заявления и прилагаемых к нему документов составляет 5 дней.
3.11.	Основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, когда заявителем выступают органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, является:
а)	непредставление определенных пунктом 2.5. настоящего
административного регламента документов;
б)	в случае если ранее заявителю давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми им обращениями по одному и тому же вопросу, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, не прилагаются новые документы.
3.12.	В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги секретарь межведомственной комиссии готовит письмо заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги  с обоснованием причин отказа.
3.13.	По результатам проверки заявления и документов секретарь межведомственной комиссии направляет факсограмму членам межведомственной комиссии для извещения их о дате очередного заседания.
3.14.	Секретарь межведомственной комиссии уведомляет собственников помещений (нанимателей) о дате и времени заседания межведомственной комиссии путем направления писем либо телефонограмм.
3.15.	В случае принятия межведомственной комиссией решения о необходимости предоставления дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям, либо привлечения экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения  секретарь  межведомственной  комиссии  письменно  уведомляет  о принятом    решении    заявителей    и    предлагает    представить    необходимые документы.
3.16. После предоставления заявителем документов, указанных в пункте 3.15. настоящего Административного регламента, межведомственная комиссия продолжает процедуру оценки.
3.17. В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, и в комиссию было представлено заключение этого органа, после рассмотрения заключения секретарь межведомственной комиссии направляет собственнику (или собственникам), помещения письмо с предложением представить документы, указанные в пункте 2.5. настоящего Административного регламента.
3.18. После предоставления собственником (собственниками) документов, указанных в пункте 2.5. настоящего административного регламента, межведомственная комиссия продолжает процедуру оценки.
3.19.	В случае принятия межведомственной комиссией решения о необходимости проведения обследования помещения секретарь межведомственной комиссии по согласованию с председателем межведомственной комиссии назначает дату проведения обследования и уведомляет о дате обследования членов межведомственной комиссии путем направления факсограммы и уведомляет заявителя по телефону.
3.20.	По результатам обследования межведомственной комиссией составляется акт обследования помещения по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту в трех экземплярах и подписывается членам межведомственной комиссии.
3.21.	По результатам рассмотрения представленных заявителем документов, акта обследования помещения межведомственная комиссия принимает одно из следующих решений:
· о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
· о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции;
· о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
· о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
· о признании многоквартирного дома аварийным и реконструкции.
3.22.	Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председателя межведомственной комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены межведомственной комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.
3.23. По окончании работы межведомственной комиссии составляется в 3-х экземплярах заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.
3.24. На основании полученного заключения администрация Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края принимает решение и издает постановление с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.
3.25. В случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу договоры найма и аренды жилых помещений расторгаются в соответствии с законодательством Российской федерации.
Договоры на жилые помещения, признанные непригодными для проживания, могут быть расторгнуты по требованию любой из сторон договора в судебном порядке в соответствии с законодательством.
3.26.	Межведомственная комиссия в 5-дневный срок со дня принятия решения,   предусмотренного   пунктом   3.24.   настоящего   административного регламента, направляет в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая единый портал или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземпляру постановления и заключения межведомственной комиссии заявителю, а также в случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции - в орган государственного жилищного надзора (муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого помещения или дома.
В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47, решение, предусмотренное пунктом 3.21. настоящего административного регламента, направляется в соответствующий федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти Пермского края, орган местного самоуправления, собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения.
4. Формы контроля исполнения административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется главой городского поселения - главой администрации Сарсинского городского поселения.
4.2. Лица, ответственные за исполнение настоящего административного регламента несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги
4.3. Текущий контроль осуществляется главой городского поселения -главой администрации Сарсинского городского поселения путем проведения проверок соблюдения и исполнения лицами, ответственными за исполнение положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц местного самоуправления.
4.5.	По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав граждан и юридических лиц, к виновным лицам осуществляется применение
мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц местного самоуправления принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.2. Жалоба подается в письменной форме, на бумажном носителе в местную администрацию поселения на имя главы городского поселения - главы администрации Сарсинского городского поселения.
5.3.	Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;
2)	фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
3)	сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;
4)	доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4.	Жалоба заявителя рассматривается главой городского поселения - главой администрации Сарсинского городского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа должностного лица местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5.	По результатам рассмотрения жалобы глава городского поселения - _ глава администрации Сарсинского городского поселения (в случае отсутствия -
заместитель главы администрации) принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу заявителя в случае ее обоснованности;
2) отказывает в удовлетворении жалобы заявителя.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.5. настоящего административного регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава городского поселения - глава администрации Сарсинского городского поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.8. Заявитель вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.























Приложение № 1 к Административному регламенту
В межведомственную комиссию межведомственная комиссия по признанию помещений жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
от	
(указать статус заявителя - собственник помещения, наниматель) (фамилия, имя, отчество гражданина, либо наименование юридического лица)
(паспортные данные либо ОГРН, ИНН, КПП)
(адрес проживания и регистрации, юридический и фактический адрес)
(контактный телефон) 


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу провести оценку соответствия помещения по адресу:_______________________
требованиям, установленным в «Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу», утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47.
К заявлению прилагаются:
1. копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
2. Проект реконструкции нежилого помещения (для признания его в дальнейшем жилым помещением) на ____ листах.
3. Заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома для признания   многоквартирного   дома   аварийным)   от     «   »__________20___ г.
№_______________________________________________________________________
(наименование специализированной организации)
4.	Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя)
5.	Дополнительные документы:	


дата	подпись























Приложение № 2 
к административному регламенту
АКТ
обследования помещения
№                      		__________________
                                                                             (дата)
_________________________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная _______________________________________________________________________________________,
                                                         (кем назначена, наименование федерального органа
________________________________________________________________________________________________
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного
________________________________________________________________________________________________
самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя____________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии_______________________________________________________________________
                                                     (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов                                                                     
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица_______________________
_______________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
произвела обследование помещения по заявлению____________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица, наименование организации и занимаемая должность -
________________________________________________________________________________________________
для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения__________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)
Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории_____________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о несоответствиях установленным требованиям указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________














Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов
контроля и исследований_________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)
Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения   безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение к акту:
а)	результаты инструментального контроля;
б)	результаты лабораторных испытаний;
в)	результаты исследований;
г)	заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;
д)	другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии
____________________________                                                                       
(подпись)	(ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии
_____________________________________________________________
(подпись)	(ф.и.о.)
_____________________________________________________________
(подпись)	(ф.и.о.)
_____________________________________________________________
(подпись)	(ф.и.о.)
_____________________________________________________________
(подпись)	(ф.и.о.)




























Приложение № 3
 к административному регламенту
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания
№	                     _________________
                                                                                            (дата)
________________________________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная_____________________________________________________________________,
(кем назначена, наименование федерального органа
_________________________________________________________________________________________________
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного
________________________________________________________________________________________________
самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)
в составе председателя____________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов___________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(приводится перечень документов)
и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)
приняла заключение о_____________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания) 

Приложение к заключению:
а)	перечень рассмотренных документов;
б)	акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в)	перечень  других  материалов,   запрошенных межведомственной
комиссией;
г)	особое мнение членов межведомственной комиссии:

Председатель межведомственной комиссии
_______________________________________________________________________
 (подпись)	(ф.и.о.)
Члены межведомственной комиссии
________________________________________________________________________
(подпись)	(ф.и.о.)
_______________________________________________________________________
(подпись)	(ф.и.о.)
________________________________________________________________________
(подпись)	(ф.и.о.)
________________________________________________________________________
(подпись)	(ф.и.о.)
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