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АДМИНИСТРАЦЯ ПЕТРОПАВЛОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО                                                                                                                                        ПОСЕЛЕНИЯ ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   06.06.2016                                                                                                            № 55                                                                                    

Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Заключение 

соглашения об установлении сервитута 

в отношении земельного участка, 

находящегося в государственной 

или муниципальной собственности»
            В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Федерального закона от 23 июня 2014 года № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уставом Петропавловского  сельского поселения, 
     Администрация Петропавловского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

    1. Утвердить административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности». 
     2. Обнародовать постановление в библиотеках поселения и разместить на официальном сайте Петропавловского сельского поселения.
    3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на специалиста по имуществу и землепользованию.
Глава Петропавловского 

сельского поселения                                                                               Ф.М.Якупова
	
	



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления  муниципальной услуги «Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении 

земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности»
 I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Петропавловского сельского поселения Октябрьского района муниципальной услуги «Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или  муниципальной собственности» (далее - Административный регламент) является определение стандарта предоставления указанной услуги и порядка выполнения административных процедур при подготовке и заключении соглашений об установлении сервитутов в отношении земельных участков, находящихся в государственной или  муниципальной собственности на территории Петропавловского сельского поселения Октябрьского муниципального района (далее - муниципальная услуга).
Данный Административный регламент распространяется на правоотношения по распоряжению земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Петропавловского сельского поселения и земельными участками, расположенными на территории Петропавловского сельского поселения, государственная собственность на которые не разграничена.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели без образования юридического лица, а также их законные представители, наделенные полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители). 

     1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения Администрации Петропавловского сельского поселения: 617851, Пермский край, Октябрьский район, с.Петропавловск, ул. Уральская, 20.
Телефон/факс: 8(342)6635724
Адрес электронной почты: ppavlovsk-pos@mail.ru
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 83426635734
       Адрес официального сайта МО «Петропавловское сельское поселение» в сети "Интернет": http://oktyabrskiy.permarea.ru/petropavlovskoe.

Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: www.gosuslugi.gov35.ru.
      Местонахождение филиала Октябрьский КГАУ «Пермский краевой многофункциональный центр ПГМУ»: 617860, Пермский край, Октябрьский район, п. Октябрьский, ул. Ленина, д. 46.

Филиал Октябрьский КГАУ «Пермский краевой многофункциональный центр ПГМУ» работает по следующему графику:

Воскресенье, понедельник - выходной день, вторник - суббота с 09.00 ч. до 18.00 ч.,  четверг с 11.00 ч. до 20. 00 ч., без перерыва на обед.

Контактный телефон: 8(342) 270-11-20, доб. 8102.

График работы Администрации Петропавловского сельского поселения:

	Понедельник
	с 08.00 до 17.00 час. перерыв с12.00 до 13.00час.

	Вторник
	с 08.00 до 17.00 час. перерыв с12.00 до 13.00час.

	Среда
	с 08.00 до 17.00 час. перерыв с12.00 до 13.00час.

	Четверг
	          с 08.00 до 17.00 час. перерыв с12.00 до 13.00 час.

	Пятница
	          с 08.00 до 17.00 час. перерыв с12.00 до 13.00 час.

	Суббота
	          выходной день

	Воскресенье
	          выходной день

	Предпраздничные дни
	Рабочий день сокращается на 1 час – с 08.00 до 16.00 час.(перерыв с 12.00 до 13.00 час).


     1.4. Консультации (справки) о предоставлении муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации, а также ответственными исполнителями МФЦ в должностные обязанности которых входит прием заявлений на оформление прав на земельные участки.

     1.5. Основными требованиями к информированию о порядке оказания муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации.

     Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги организуется следующим образом:

- публичное информирование проводится путем размещения информации на официальном сайте Петропавловского сельского поселения, а также с использованием государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг»; 

- индивидуальное информирование обеспечивается непосредственно специалистами Специалисты администрации при личном приеме либо письменном обращении заявителя;

- с использованием средств телефонной связи, электронной почты. 

     Текст Административного регламента, нормативный правовой акт об его утверждении, режим работы, адрес и контактные телефоны Специалисты администрации размещаются на официальном сайте Петропавловского сельского поселения. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также публикуется на Портале государственных и муниципальных услуг. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителя специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен предоставить полную и достоверную информацию заявителю по всем интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы специалист, принявший телефонный звонок, должен переадресовать его на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение за получением муниципальной услуги, а также предоставление муниципальной услуги могут осуществляться на основании электронных документов, подписанных электронной подписью (с использованием, в том числе универсальной электронной карты), в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Такие документы признаются равнозначными документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на получение муниципальной услуги в электронной форме. 

                       II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги - «Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности» (далее - соглашение об установлении сервитута).

10. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Петропавловского сельского поселения Октябрьского муниципального района (далее - Администрация). 


11. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

1)  уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах; 

2)  предложение о заключении соглашения об установлении сервитута 

в иных границах (с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории); 

3) подписанные экземпляры проекта соглашения об установлении сервитута (в случаях, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка или на срок до трех лет); 

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

12. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

1) Конституции Российской Федерации; 

2) Земельного кодекса Российской Федерации;

3) Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;  

4) Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

5) Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

6) постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011  года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

 7) Устава Петропавловского сельского поселения.
15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление о заключении соглашения об установлении сервитута, которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом или индивидуальным предпринимателем, либо личность представителя заявителя (подлинник для ознакомления); 

3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выданные не позднее трех месяцев до даты подачи заявления; 

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (подлинник для ознакомления); 

5) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка; 

6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, в отношении которого предусматривается установление сервитута; 

7) схема границ сервитута на кадастровом плане территории (в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении части земельного участка). 

16. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся  распоряжении государственных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, являются: 

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выданные не позднее трех месяцев до даты подачи заявления; 

2) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка; 

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, в отношении которого предусматривается установление сервитута. 

Указанные документы запрашиваются Администрацией в государственных органах и органах местного самоуправления, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

В случае представления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их копирование или сканирование осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно. 

17. От заявителя запрещается требовать: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги; 

2) обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Администрацией; 

3) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи заявителя или уполномоченного лица, печати юридического лица). 

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать. 

19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении рассмотрения обращения; 

2) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

3) отсутствие права у Администрации на заключение соглашения об установлении сервитута (земельный участок не сформирован в соответствии с требованиями действующего законодательства, находится в государственной собственности или предоставлен физическому или юридическому лицу); 

4) отсутствие документов, наличие которых предусмотрено пунктом 15 настоящего Административного регламента (за исключением документов, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента); 

5) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами; 

6) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка; 

7) вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее оказанию муниципальной услуги на момент принятия решения о ее предоставлении; 

8) представление заявителем неполной, недостоверной или искаженной информации; 

9) наступление форс-мажорных обстоятельств. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги после устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен судебном порядке. 

20. Услугой, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении части земельного участка, является представление схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, которая выполняется кадастровым инженером за счет средств заявителя. 

21. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 16 настоящего Административного регламента по собственной инициативе, в течение 3 рабочих дней со дня получения в работу документов работником Администрации подготавливаются межведомственные запросы в соответствующие органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие с: 

1) Управлением Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Пермскому краю - запрос и представление выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей);

2) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю - запрос и представление кадастровой выписки о земельном участке, выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок.

1.22. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в МФЦ. 

23. Время ожидания в очереди для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 


24. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 20 минут. 

25. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

25.1.  Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет). 

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей. Порядок использования электронной системы управления предусмотрен административным регламентом.

25.2.  Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов и обеспеченные ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении. 

25.3.  Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4, текст - прописные буквы, размером шрифта № 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта № 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены. 
25.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

1) получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 

3) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями. Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями помещение оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок; 

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 

5) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ; 

6) условия ожидания приема; 

7) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

8) выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных действий; 

9) установление персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административного регламента по каждому действию (административной процедуре) при предоставлении муниципальной услуги. 

Показателями качества муниципальной услуги являются: 

1) предоставление муниципальной услуги в соответствии с установленными настоящим административным регламентом порядком и сроками; 

2) отсутствие обоснованных жалоб решения и действия (бездействия) администрации Петропавловского сельского поселения, должностного лица администрации Петропавловского сельского поселения, муниципального служащего (ответственного специалиста). 
           III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных

 процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур

 (действий) в электронной форме

26. Муниципальная услуга предоставляется путем выполнения административных процедур.

В состав административных процедур входят:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, передача документов из МФЦ в Администрацию;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов Администрацией, принятие решений о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3) передача результата муниципальной услуги из Администрации в    МФЦ, выдача результата муниципальной услуги заявителю в МФЦ. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
27.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, передача документов из МФЦ в Администрацию.

27.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МФЦ с заявлением и приложенными к нему документами, указанными в пункте 15 настоящего Административного регламента.
При приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник

1) МФЦ:

2) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

а) документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

б) тексты документов написаны разборчиво; 

в) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

д) документы не исполнены карандашом; 

е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

ж) срок действия документов не истек.

3) в случае представления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их копирование или сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна». 

При установлении фактов несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента работник МФЦ, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и выдает расписку об отказе в приеме документов. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку приеме документов по установленной форме в 3-х экземплярах. В расписке обязательно указываются: 

1) дата регистрации заявления; 

2) дата исполнения муниципальной услуги; 

3) ФИО заявителя или наименование юридического лица (лиц по доверенности); 

4) контактный телефон или электронный адрес заявителя; 

5) перечень прилагаемых документов с указанием их наименования, реквизитов; 

6) количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

7) фамилия, инициалы и подпись работника МФЦ, принявшего документы; 

8) иные данные. 

Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй - помещается в пакет принятых документов для предоставления муниципальной услуги, третий - в архив МФЦ. 

Заявитель в обязательном порядке устно информируется работником МФЦ:

1) о сроке предоставления муниципальной услуги; 

2) возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 


27.1.2. Передача документов из МФЦ в Администрацию осуществляется на основании реестра, который составляется в 2-х экземплярах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов принимающий их работник Администрации проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника Администрации, второй - подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу. 


27.1.3. Срок исполнения данной административной процедуры - 1 день. Результатом административной процедуры является принятие от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов и передача их в Администрацию.

27.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов Администрацией, принятие решений о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

27.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Администрацией заявления и пакета документов из МФЦ.

В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента, работником Администрации в течение 2-х рабочих дней со дня поступления заявления подготавливаются межведомственные запросы в соответствующие органы (организации).

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме по каналам СМЭВ либо по иным электронным каналам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.

27.2.2. По результатам рассмотрения информации, представленной по межведомственным запросам, при наличии предусмотренным законодательством оснований принимаются решения о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

27.2.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги работник Администрации в течение 10 календарных дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа, готовит в адрес заявителя проект соответствующего письма в 3-х экземплярах с указанием причин отказа. 

Отказ подписывается главой Петропавловского сельского поселения или уполномоченным им лицом в течение 2-х дней. 

Два экземпляра отказа направляются в МФЦ (один - выдается заявителю, второй - хранится в архиве МФЦ), третий - хранится в архиве Администрации. 

При наличии оснований для заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах работник Администрации в течение 20 дней подготавливает в адрес заявителя проект уведомления в виде соответствующего письма в 3-х экземплярах о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных им границах.

Проект письма подписывается главой Петропавловского сельского поселения или уполномоченным им лицом в течение 2-х дней.

Два экземпляра письма направляются в МФЦ (один - выдается заявителю, второй - хранится в архиве МФЦ), третий - хранится в архиве Администрации.


27.2.4. При наличии оснований для заключения соглашения об установлении сервитута в иных границах, работник Администрации в течение 20 дней подготавливает в адрес заявителя проект предложения в виде соответствующего письма в 3-х экземплярах о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах (с приложением схемы границ сервитута  на кадастровом плане территории).

Проект письма подписывается главой Петропавловского сельского поселения  или уполномоченным им лицом в течение 2-х дней. 

Два экземпляра письма направляются в МФЦ (один - выдается заявителю, второй - хранится в архиве МФЦ), третий - хранится в архиве Администрации. 

27.2.5. При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги работник Администрации в течение 25 дней подготавливает и согласовывает проект соглашения об установлении сервитута. 

Форма соглашения об установлении сервитута устанавливается муниципальным правовым актом. 

Проект соглашения об установлении сервитута подписывается главой Петропавловского сельского поселения  или уполномоченным им лицом - 2 дня. 

Проект соглашения об установлении сервитута изготавливается в 4 экземплярах, 3 из которых направляются в МФЦ и выдаются заявителю, 1 - хранится в архиве Администрации. 

27.2.6. Срок исполнения административной процедуры составляет 28 дней.

Результатами административной процедуры являются:

1) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах; 

2) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах (с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории);

3) подписанные экземпляры проекта соглашения об установлении сервитута (в случаях, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка или на срок до трех лет); 

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

27.2.7. Передача документов на всех стадиях подготовки проекта соглашения об установлении сервитута осуществляется с внесением соответствующих данных в электронную базу (с указанием даты, времени и лица, которому переданы документы).

27.3. Передача документов из Администрации в МФЦ.

Передача документов из Администрации в МФЦ осуществляется на основании реестра, который составляется в 2-х экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник МФЦ, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника МФЦ, второй подлежит возврату курьеру.

Работник МФЦ, получивший документы из Администрации, проверяет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку о принятии и передает принятые документы по реестру в сектор приема и выдачи документов МФЦ.

Результатом административной процедуры является получение документов из Администрации в МФЦ.

27.4. Выдача документов заявителю в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является получение МФЦ из Администрации результата предоставления муниципальной услуги и прилагаемого пакета документов.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги и прилагаемого пакета документов заявитель прибывает в МФЦ лично с документом, удостоверяющим личность.

При выдаче документов работник МФЦ:

1) устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки проверяет наличие расписки в архиве МФЦ, изготавливает 1 копию, либо распечатывает с использованием программного электронного комплекса, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись);

2) знакомит с содержанием документов и выдает их.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

Результатом административной процедуры является получение заявителем результата муниципальной услуги и пакета документов.

27.5. В случае получения подписанного проекта соглашения об установлении сервитута заявитель обязан подписать указанное соглашение и передать два экземпляра подписанного соглашения в Администрацию не позднее чем через тридцать дней со дня его получения.

Один экземпляр подписанного соглашения хранится в архиве Администрации, второй - в течение 10 дней направляется в Управление ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района.

В случае заключения соглашения об установлении сервитута на срок более трех лет, сведения передаются в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.

           IV.Формы контроля за исполнением Административного регламента

     4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента, полнотой и качеством предоставления Услуги, осуществляется Главой муниципального образования. Текущий контроль включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.  

     4.2. Периодичность плановых проверок устанавливается главой Петропавловского сельского поселения на основании квартальных или годовых планов. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заинтересованного лица.

     4.3. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

     4.4. За исполнение Услуги специалисты администрации несут персональную ответственность, которая закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

     4.5. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.

V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

действий (бездействия) органов, предоставляющих

муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих
     5.1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование.

Заявители имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в Специалисты администрации, администрацию Петропавловского сельского поселения или в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

В досудебном (внесудебном) порядке заявители могут обжаловать действия (бездействия) и решения:

- специалистов администрации – Главе Петропавловского сельского поселения;

     5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия или бездействие специалистов администрации, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

     5.3. Исчерпывающий перечень оснований, при которых ответ на заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица не дается. 

Заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица остается без ответа в следующих случаях:

- наличие в заявлении об обжаловании действий (бездействий) должностного лица нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанный в заявлении. 

     5.4. Основания для начала процедуры досудебного обжалования. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является письменное обращение заинтересованных лиц.

Заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица может быть подано при личном приеме заявителя, направлена почтовым отправлением либо в электронном виде посредством: официального сайта Петропавловского  сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; направлением письма на адрес электронной почты;  государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг». 

В случае, если заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица подается через представителя заявителя, должен быть предоставлен документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с гражданским законодательством. 

Заявление об обжаловании действии (бездействий) и решения специалистов администрации рассматривается Главой Петропавловского сельского поселения.

     5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица. 

К заявлению об обжаловании действий (бездействий) должностного лица заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенную информацию. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица.

     5.6. Сроки рассмотрения заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица. 

Заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица подается и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица, поступившее в администрацию Петропавловского сельского поселения, регистрируется в Журнале регистрации жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

 Заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица рассматривается в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

     5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования. 

По результатам рассмотрения заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального Закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должностное лицо, рассмотревшее заявление об обжаловании действий (бездействий) должностного лица, принимает решение об удовлетворении заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица либо об отказе в ее удовлетворении, которое оформляется в форме акта.

При удовлетворении заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица Специалисты администрации принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Ответ по результатам рассмотрения заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения в письменной форме.

Должностное лицо, рассмотревшее заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица, отказывает в удовлетворении заявления в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по заявлению об обжаловании действий (бездействий) должностного лица о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по заявлению об обжаловании действий (бездействий) должностного лица, принятого ранее в соответствии с требованиями части 6 статьи 11.2 Федерального Закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в отношении того же заявителя и по тому же предмету заявления об обжаловании действий (бездействий) должностного лица.

                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о заключении соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности

Главе 

Петропавловского сельского поселения

Октябрьского муниципального района
____________________________________

(Ф.И.О. физического лица, паспортные данные,
____________________________________

наименование и реквизиты юридического лица
____________________________________

или индивидуального предпринимателя,
____________________________________
банковские реквизиты, контактные телефоны,

____________________________________

адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении соглашения об установлении сервитута в отношении  земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности

Прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка (части земельного участка) ________________________________________________________________
(указать адрес и

___________________________________________________________________________

кадастровый номер земельного участка)
в целях ___________________________________________________________________

(указать предполагаемую цель и основания установления сервитута

___________________________________________________________________________

в соответствии со статьей 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации)

на срок __________________________________________________________________

(указать предполагаемый срок установления сервитута)

«_____» _______________ 20____ г. (дата подачи заявления)

_______________________                              ___________________________________

(подпись заявителя)
(полностью Ф.И.О.)
Приложение:   документы,   необходимые  для  заключения  соглашения

об установлении сервитута, согласно перечню на _______ л.

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(подпись сотрудника, (Ф.И.О.) принявшего документы)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления администрацией Петропавловского сельского поселения

муниципальной услуги «Заключение соглашения об установлении    сервитута в отношении земельного участка,

находящегося в государственной или муниципальной собственности»
	прием и первичная проверка заявления и приложенных к

нему документов




	при наличии всех документов




	при  наличии не всех документов                   





	выдача заявителю расписки в

получении документов
	
	информирование заявителя о                                 наличии препятствий для           предоставления услуги и                                                                                                                                                 мерах по их устранению



	в случае поступления

заявления в МФЦ

                       


	в случае поступления

заявления в Администрацию



	передача заявления и прилагаемых к нему документов из                       МФЦ в Администрацию



                                                            
	регистрация заявления, рассмотрение заявления и приложенных

к нему документов


	в случае поступления

заявления в МФЦ



	в случае поступления заявления         в Администрацию          


	передача документов, подтверждающих принятие решения    

                   из Администрации в МФЦ                   



	выдача заявителю документов, подтверждающих принятие решения



УТВЕРЖДЕН


                       постановлением администрации 


                      Петропавловского сельского поселения 


                      Октябрьского муниципального района 


                      Пермского края  


                                                            от 06.06.2016  № 54�
�
 









